MESTSKA CAST PRAHA - UJEZD

Utad méstské ¢asti tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katetinské nam. 465/1, 149 00 Praha 4 e-mail: info@praha-ujezd.cz

Oznameni o vyhlaseni vybérového tizeni
na obsazeni uredniho mista

Utad méstské &asti Praha-Ujezd, zastoupeny tajemnici Gfadu Pavlou Pitrmanovou, vyhlasuje
dne 21. 11. 2023 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista referent/referentka Odboru
ekonomického Utadu méstské &asti Praha — Ujezd.

Sjednany druh préace: referent/referentka, s mistem vykonu prace MC Praha-Ujezd.
Platové zafazeni dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist, platova trida ¢. 9.
Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou. Plny pracovni uvazek. Nastup dle dohody.
Napli prace: agenda evidence obyvatel

piiprava podkladl pro ucetni, kontrola a evidence faktur

vedeni pokladny

vydavani rybatskych listkl

agenda vidimace a legalizace

agenda CzechPoint

agenda evidence majetku méstské Casti a zpracovani inventur

dalsi ukoly ulozené starostou a tajemnikem

Pozadavky na uchazefe/ku podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich twizemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonii:

o fyzicka osoba, ktera dosahla min. 18 let véku

¢ obcan CR nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada cesky jazyk

e zpusobilost k pravnim ukontim

e bezthonnost

Dalsi poZzadavky:
pozadované vzdélani:
e minimalné¢ sttedoskolské vzdélani ukon¢ené maturitni zkouskou

PoZadované znalosti:

e zakladni orientace v zdkonech ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpocti a obecné zavazné vyhlasce ¢. 55/2000 Sb., hl. m. Prahy, kterou se
vydava Statut hl. m. Prahy

e orientace v problematice vefejné spravy na tizemi hl. m. Prahy

e organizatni a komunikacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita, ddslednost,
odpovédnost, ochota dale se vzdélavat

e znalost prace na PC

Vyhodou:
e praxe ve vefejné spraveé
e zkouska zvlastni odborné zptisobilosti na useku vedeni evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych
prukazt a cestovnich dokladii (dle § 21 zakona ¢. 312/2002 Sb.); pokud ji uchaze¢ nema, je nutno
ji vykonat do 18 mésicti od vzniku pracovniho poméru



e znalost systému Czech Point, elektronické spisové sluzby e-spis a programt Ginis a ENO

Nabizime:

e praci v malém pratelském kolektivu
stravenky

e piispévek na penzijni pripojisténi

osobni konto zaméstnance

Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakonu jsou:

e jméno, pfijmenti, titul

e datum a misto narozeni

e statni pfislusnost

e misto trvalého pobytu

e (islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana)

e datum a podpis uchazece
Do ptihlasky doporucujeme uvést telefonni a e-mailovy kontakt na uchazece.

K prihlasce je podle § 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkl
a o zmén¢ nekterych zakont, nutno pripojit:
e strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
a 0 odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
e original nebo ovétena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestti ne starSi nez 3 mésice (u cizich
statnich obcant téz obdobny doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezahonnost ¢estnym prohlasenim)
e ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Ptihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji
do 13. 12. 2023 do 15.00 hodin do podatelny Utadu méstské ¢asti Praha-Ujezd.

Obalku adresujte:

Méstska ast Praha-Ujezd

Utad méstské ¢asti Praha — Ujezd

Katefinské ndmésti 465/1

149 00 Praha 4 — Ujezd u Prihonic

Zalepenou obalku oznacte slovy: ,,Neotvirat — Vybérové Fizeni referent/referentka“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové Fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazede.

Pavla Pitrmanova, DiS.
tajemnice Gfadu méstské asti Praha — Ujezd



