znameni hlaseni vvbérového rizeni
Méstska ¢ast Praha-Kolovraty
Uiad méstské ¢asti Praha-Kolovraty
Mirova 364/34, 103 00 Praha-Kolovraty

vyhlasuje dne 23. zaii 2024 vybérové fizeni na pozici

EKONOM/KA HLAVNI CINNOSTI A ROZPOCTAR/KA

Hlavni napln prace

Vedenti tcetnictvi

- sestavovani ucetni zavérky, uctovani zejména bankovnich vypist, prijatych faktur, pokladnich,
majetkovych a internich dokladd, platebni styk s bankou a hotovostni pokladna

Spravce rozpoctu

- spoluprace nad tvorbou rozpoctu, predbézna a priibézna kontrola plnéni rozpoctu, priprava podkladi
pro projednavani financ¢nich materiald v organech méstské casti (finan¢ni vybor, rada, zastupitelstvo)
Prispévkové organizace (ZS, MS, Diim s pecovatelskou sluzbou)

- dohled nad jejich hospodarenim

Zdstup agendy mistnich poplatkii

- spoluprace s ekonomkou vedlejsi Cinnosti

Cinnost tajemnika financniho vyboru zastupitelstva méstské ¢dsti

Misto vykonu prace: Utad méstské ¢asti Praha-Kolovraty, Mirova 364/34, Praha 10

Platova trida: 10 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni

Pracovni pomér: plny tvazek, doba neurcita

Pozadované vzdélani: min. SS vzdélani ekonomického sméru ukoncené maturitni zkouskou
Miuzeme nabidnout: pestrou praci v malém pratelském kolektivu u stabilniho zaméstnavatele,

zaméstnanecké benefity — osobni ohodnoceni, odmény, 5 tydnti dovolené, 3 sick days, prispévek
na stravovani, na penzijni pripojisténi a na rekreaci, prileZitost zaSkoleni a moZnost dalSiho vzdélavani
Predpokladany nastup: dle dohody

Jaké znalosti a dovednosti byste méli mit

- praxe v oblasti ucetnictvi a znalost pfislusnych pravnich ptredpisi (idealné vetrejné spravy),
- zkuSenost s rozpo¢tovymi pravidly a znalost rozpoctové skladby vitana (zauc¢ime),

- znalost ucetniho systému GINIS vyhodou (zauc¢ime),

- peclivost, zodpovédnost, samostatnost a spolehlivost,

- ochota ucit se novym vécem a dale se vzdélavat,

- tymova spoluprace.

Prihlaska do vybérového rizeni

Prihlasku dle § 7, odst. 4, zakona ¢. 312/2002 Sb., zakona o Gfednicich izemnich samospravnych celki
a o zméné nékterych zakont, miZete dorucit osobné v Grednich hodinach na podatelnu urfadu méstské
Casti, poStou na adresu: Méstska Cast Praha-Kolovraty, Mirova 364/34, 103 00 Praha 10, elektronicky
prostiednictvim datové schranky ID: xa2a9sv nebo na e-mailovou adresu: epodatelna@kolovraty.cz
v terminu do pondéli 14. rijna 2024.
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NaleZitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul; datum a misto narozeni; statni prislusSnost; misto trvalého
pobytu; Cislo obcanského prikazu; kontaktni udaje; prohlaSeni v nasledujicim znéni:
,»Poskytnutim svych osobnich udajti v rozsahu pro prihldsku do vybérového rizeni ddavam ve smyslu
zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich udajii, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani
a uchovani.”; datum a podpis.

Prilohy prihlasky:

e Zivotopis s udaji o dosavadnich zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech,

e dalsi pozadované doklady jako vypis zevidence Rejstiikii tresti ne starSi neZ 3 meésice
a overenou kopii dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani doloZite, pokud budete vyzvani
k tstnimu pohovoru.

Dékujeme za vas zajem a téSime se na spolupraci.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
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V Praze dne 23. zari 2024

Ing. Radka Danickova
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tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha-Kolovraty
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