Piloha &. 1 k zépisu ze zasedani ZMC Praha-Ujezd &. 30/2025 dne 23. 4. 2025

— MESTSKA CAST PRAHA-UJEZD

Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad ¢leniim zastupitelstva MC
Praha-Ujezd v souvislosti s vykonem funkce

L
Uvodni ustanoveni

1. V souladu s ustanovenim § 89 odst. 1 pism. p) zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjsich predpisii, stanovuje Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha-Ujezd
tato pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lendm Zastupitelstva méstské casti
Praha-Ujezd (déle jen ,.¢len ZMC*) v souvislosti s vykonem jejich funkce.

2. Pfi vysilani na pracovni cesty, vyucétovani a vyplaté cestovnich nahrad se postupuje
podle casti sedmé, hlavy II a hlavy III zak. ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace ve znéni
pozdéjsich predpisti (dile jen ,zdkonik prace®) a ddle stanovenymi odchylkami a podle
nasledujici konkretizace.

II.
Pracovni cesta

1. Pracovni cestou ¢lena ZMC se rozumi ¢asové omezené plnéni tkold v souvislosti
s vykonem funkce zastupitele méstské ¢asti Praha-Ujezd mimo jeho pravidelné
pracovisté. Za pravidelné pracovisté ¢lena ZMC se pro ticely cestovnich nahrad povaZuje
misto jeho trvalého pobytu.

2. Pracovni cestu je opravnén povolit (ddle jen ,odpovédna osoba®):

a) starostovi - mistostarosta nebo tajemnik i¥adu meéstské casti
b) ¢lentim zastupitelstva - starosta

3. Odpovédna osoba, kterd je opravnéna povolit pracovni cestu dle téchto zasad, stanovi
pfed zahdjenim cesty tyto podminky:

a) misto, datum a hodinu ndstupu pracovni cesty
b) misto jednani

c) ucel cesty

d) zpisob dopravy

e) misto a datum ukonceni pracovni cesty

f) pripadné dalsi podminky pracovni cesty

4. Tyto ddaje budou uvedeny na piislusném cestovnim piikazu a potvrdi je odpovédna
osoba, kterd je opravnénd pracovni cestu povolit.

5. Vyuctovani pracovni cesty se provadi na formulati ,Cestovni ptikaz®, viz ptiloha ¢. 1, ke
kterému se pfilozi pfilohy (doklady prokazujici opravnénost cestovnich nahrad napf.

jizdenky, uctenky za parkovani). Likvidaci cestovnich pi#ikazi, po schvaleni vyuctovani
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pracovni cesty odpovédnou osobou, zajistuje jedenkrat mési¢né externi ucetni ufadu MC
Praha-Ujezd.

6. Zalohy na pracovni cesty se neposkytuji.

III.
PouZitf soukromého vozidla a nahrada vydaja

1. Pouzije-li ucastnik se souhlasem odpovédné osoby pii pracovni cesté soukromé vozidlo,
nalezi mu za kazdy 1 km jizdy sazba zdkladni ndhrady (stanovena vyhlaskou
Ministerstva prace a socidlnich véci) a ndhrada za spotfebované pohonné hmoty.
Néhrada za spotfebované pohonné hmoty se vypocte z ceny pohonné hmoty a spotteby
pohonné hmoty. Pfi vypoctu se vychdzi z ceny pohonné hmoty prokdzané ucastnikem a
v ptipadé, ze ucastnik cenu neprokaze, vychdzi se z primérné ceny pohonné hmoty
stanovené vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci.

2. Ptedpokladem k pouziti soukromého vozidla k pracovni cesté je, Ze ¢len ZMC ma
sjednané havarijni pojisténi vozidla a doklad o sjedndni pojisténi odpovédnosti za skodu
zptisobenou provozem vozidla podle zdkona ¢. 168/1999 Sb., v platném znéni (zdkonné
pojisténi), tj. platnou zelenou kartu.

3. Souhlas s pouzitim soukromého vozidla na pracovnich cestach udéluje odpovédna osoba
na formulatich:

- Trvaly souhlas s pouzivanim soukromého motorového vozidla k pracovnim cestam, viz
piiloha ¢. 2

- Jednorazovy souhlas s pouzitim soukromého motorového vozidla k pracovni cesté, viz
pfiloha ¢. 3

4. Clentim ZMC se poskytuje nahrada prokézanych jizdnich vydaji, dolozenych zisadné
jizdenkami méstské hromadné dopravy ¢i jinym dokladem stvrzujicim vydaje za dopravu
s nezbytnym tdajem skute¢ného data kondni pracovni cesty, které musi byt shodné
s ur¢enou dobou jejiho trvani.

IV.
Zavére¢nd ustanoveni
1. Tyto zasady byly schvdleny usnesenim zastupitelstva ¢. 06/30/2025 a nabyvaji uc¢innosti
dnem schvaleni. Tyto zdsady podléhaji aktualizaci dle danych potieb a zmén zdkonnych
norem. Ustanovenim zdsad jsou povinni se ¥idit vSichni ¢lenové zastupitelstva. Navrh na
aktualizaci a novelizaci podava externi ucetni a schvaluje starosta méstské casti.
Dopliiovani a pifipadné zmény uvedenych ustanoveni zdsad provadi starosta po

projednani a schvéleni Zastupitelstvem méstské ¢asti Praha-Ujezd.

V Praze-Ujezdu dne 23. 4. 2025 starosta MC Praha-Ujezd



Priloha ¢. 1

O - osobni vlak L - letadlo
R - rychlik AUS - auto sluzebni
A-autobus AUV - auto vlastni

> Uvadeéjte ve zkratce

CESTOVNI PRIKAZ
-y Pocatek| ,._ . . Bezplatné .
Odjezd - pijezd 1) s 4% _ |, onec Jizdné a poskytnuté Noc- Nutné
Dat ; . ., 'g_ 95 mE mistni | Stravné | snidang obéd lesné vedlejsi | Celkem |Upraveno|
atum (do mista jedndnia 2 05 2| PO |preprava Vetere vydaje
z ét) 3 9& vykonu
P vhod. £ 9 (hodina)| K& Ke S/ON Ke ke ke ke
Odjezd 0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Pfijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
P¥ijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Pfijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Piijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Pfijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
P¥ijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Pfijezd
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Pfijezd
0,00 0,00 0,00
Odjezd
0,00 0,00 0,00
Prijezd
Bylo poskytnuto celodenni stravné:* ano-ne
Ubytovani bylo poskytnuto bezplatné:* ano-ne 0,00

MOS - motocykl sluzebni

P - p&sky

MHD - méstskd hromadna doprava

Cislo bankovniho G¢tu pro zasilani ndhrad Gctovateli:
Informace viz Zakonik prace ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni
v Dobu odjezdu a prijezdu vyplnte podle jizdniho radu.

» Pocet km uvadéjte jen pfi pouziti AUV

Prohlasuji, Ze jsem vSechny tdaje uvedl| uplné aspravné.

Datum a podpis uctovatele

10. VYUETOVANI PRACOVNI CESTY

Se zplsobem provedeni souhlasi:

Zprdava o vysledku pracovni cesty byla podana dne:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

U¢tovana nahrada byla upravena na
Vyplacena zéloha:
Doplatek - Pfeplatek:*

Slovy:

Ké 0,00
Ké 0,00
Ke 0,00

Pfedbéina financni kontrola po vzniku zavazku:

Datum a podpis pfikazce operace

Datum a podpis pracovnika, ktery upravil vyictovani

Datum a podpis spravce rozpoctu

Datum a podpis hlavni ucetni

* Nehodici se $krtnéte




Ptiloha ¢. 2

1E
MESTSKA GAST PRAHA-UJEZD

Utad méstské ¢asti Praha-Ujezd tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katetinské ndm. 465/1, 149 00 Praha 4 e-mail: info@praha-ujezd.cz

Trvaly souhlas k pouzividni soukromého motorového vozidla
k pracovnim cestdm

Starosta MC Praha-Ujezd/mistostarosta MC Praha-Ujezd/tajemnik UMC Praha-Ujezd* dava
trvaly souhlas k pouzivani soukromého motorového vozidla ......................c ,
registraéni znacka ............cociiiiiiiin k pracovnim cestam spojenym s vykonem

funkce ¢lena Zastupitelstva méstské ¢asti Praha-Ujezd.

Tento vz bude POUZIVAL «......ouvitiniiii i

V Praze-Ujezdé dne .........................

starosta MC Praha-Ujezd/mistostarosta MC Praha-Ujezd/tajemnik UMC Praha-Ujezd*

* nehodici se skrtnéte



Priloha ¢. 3

1B
MESTSKA CAST PRAHA-UJEZD

Utad méstské ¢asti Praha-Ujezd tel.: 272 690 692, 272 690 545
Katetinské ndm. 465/1, 149 00 Praha 4 e-mail: info@praha-ujezd.cz

Jednorazovy souhlas s pouzitim soukromého motorového vozidla
k pracovni cesté

Starosta MC Praha-Ujezd/mistostarosta MC Praha-Ujezd/tajemnik UMC Praha-Ujezd* davé
jednorazovy souhlas k pouzivani soukromého motorového vozidla
...................................... , registra¢ni znacka ....................c.cceceeee.... Clenovi
Zastupitelstva méstské ¢asti Praha-Ujezd ..............ooeeiiiiiiiiiiiiiee e

na pracovni cestu spojenou s vykonem funkce ve dnech .........cccocevininininnnincn

V Praze-Ujezdé dne .........................

starosta MC Praha-Ujezd/mistostarosta MC Praha-Ujezd/tajemnik UMC Praha-Ujezd*

* nehodici se skrtnéte



