MESTSKA CAST PRAHA-TROJA
URAD MESTSKE CASTI

Trojska 230/96, Praha 7 — Troja

Tel/fax: 284691121 e-mail: info@mctroja.cz

OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENi

Méstskd ¢ast Praha —Troja - Ufad méstské ¢asti Praha-Troja
zastoupeny tajemnici Uradu méstské ¢asti Praha — Troja

vyhlasuje dne 19. Unora 2026 v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen “zakon
o Urednicich”) vybérové tizeni na obsazeni pracovniho mista Ufednika/urednice

referent/referentka evidence obyvatel a voleb

Sjednany druh prace: referent/ referentka evidence obyvatel a voleb

Misto vykonu prace: Praha —Troja

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, plny pracovni Uvazek

Pfedpokladany nastup: od 1. 4. 2026 nebo dohodou

Platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist, v platové tfidé 9%, struktura platu:
zakladni plat v 9. PT (23.110 K¢ az 33.220 K¢ podle zapoditatelné praxe), mozinost ptiznani
osobniho pfiplatku po zkuSebni dobé&, mimoradné odmény podle dosazenych pracovnich
vysledk.

Strucna napln prace

e plnéni povinnosti stanovenych méstské ¢asti (ohlasovné) pro agendu urednich dokladl a
evidence obyvatel

e vykon statni spravy v agendach voleb do zastupitelstev, do Parlamentu CR, do Senatu CR,
do Evropského parlamentu a volby prezidenta CR

e zabezpeceni ukoll méstské ¢asti pri provadéni celostatniho referenda, dilci prace pfi
organizacné technickém zajisténi mistniho referenda

e zabezpeceni ukoll méstské ¢asti v agendé scitani lidu, domu a bytd

e agenda vidimace a legalizace

e agenda CzechPoint a Zakladnich registrt

e pfiprava podklad( k jednani Redakéni rady ¢asopisu TROJA a Komise socialni a zdravotni

e vydavani povoleni k viezdu na komunikace se souhlasem méstské casti

e vyfizeni podnétli a oznameni ob¢anl na svém useku

e konzultacni a poradenska ¢innost

e dalsi ukoly ulozené starostou a tajemnici

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu 1:

o fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let,



obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk,

zpUsobilost k pravnim tkondm,

bezihonnost?

splnéni dalsich predpoklad( pro vykon spravnich ¢innosti stanovenych zvlastnim pravnim
predpisem

Dalsi predpoklady pro vykon prace

prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti podle § 21 zak. ¢. 312/2002 Sh. pri vedeni
evidence obyvatel a vyddvani obcanskych prlikazi a cestovnich dokladtd. Pokud uchazec
zkousku nems3, je nutné ji vykonat do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru

Pozadované vzdélani: vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi pozadavky:

znalost zdkona zakon €. 133/2000 Sbh., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a o zméné
nékterych zakonUl (zakon o evidenci obyvatel), v platném znéni

znalost vyhlasky €. 296/2004 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, v platném
znéni

orientacni znalost zakona ¢. 131/2000 Sbh., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
predpist a obecné zavazné vyhlasky ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl.
m. Prahy, v platném znéni

znalost volebnich zakon( - zdkon o volbach do Parlamentu Ceské republiky, zdkon o
volbach do zastupitelstev v obcich, zakon o volbach do Evropského parlamentu a zakon o
volbé prezidenta CR

znalost zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

znalost principli a fungovani verejné spravy

velmi dobra znalost prace s vypocetni technikou (WORD, EXCEL, Outlook, Internet)
vyhodou znalost anglického jazyka

Osobnostni predpoklady:

preciznost, zodpovédnost a samostatnost, dobrd organizace prace

schopnost tymové prace

komunikacni dovednosti, vyjadfovaci schopnosti v mluveném i pisemném projevu
ochota dale se vzdélavat

Nabizime
® pruznou pracovni dobu
¢ 5 tydnU dovolené
e prispévek na rocni jizdné méstskou hromadnou dopravou
e prispévek na stravovani formou stravenek
e prispévek na penzijni pfipojisténi
e prispévek na dovolenou
e podporu profesniho i osobniho rozvoje, vstupni a prabézné vzdélavani
e prispévek na rekreaci déti zaméstnancui v dobé letnich prazdnin
 pracovisté s dobrou dostupnosti do centra Prahy

Zptisob podani prihlasky do vybérového fizeni:



Uchazeé/uchazeéka podava prihlasku® k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad, jehoz
naleZitosti podle § 7 odst. 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych
zakon(, v platném znéni, jsou:

e  jméno a pfijmeni, titul
e datum a misto narozeni
e  statni prislusnost
e  misto trvalého pobytu
e (islo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana)
e datum a podpis
Dale v pfihlasce uvede telefonické a e-mailové spojeni.

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkd a o
zméné nékterych zakond, v platném znéni, nutno pfipojit:

e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstrikli trestli ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérend kopie), u
cizich statnich pfislusniki téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydavd, doloZi se bezihonnost
¢estnym prohlasenim,

e ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji
dne 23. 3. 2026 v podatelné Ufadu méstské ¢asti na adrese:

Utad méstské ¢asti Praha-Troja
k rukdm Ing. Ireny Markové

Trojska 96/230, 171 00 Praha 7-Troja

Na obdlku prosim uvedte: ,NEOTEVIRAT - Vybérové fizeni — referent/referentka evidence
obyvatel”

Kontakt: Telefon 284691121, e-mail markova@mctroja.cz

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéZ prostiednictvim datové schranky. U
pozadovanych priloh k pfihlasce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické
podoby, pokud nejsou dolozeny v listinné podobé. Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno
podat tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel ve vyse uvedeném terminu do datové schranky Méstské
Casti Praha-Troja: 9qgsbzvx. Do predmétu v datové zpravé prosim uvedte: tajemnici uradu-
NEOTEVIRAT-vybérové fizeni referent/referentka evidence obyvatel.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
priibéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Digitalné
I ng' podepsal Ing.
Irena Markova
I rena Datum:

£ 2026.02.19

Markova 321004 50100

Ing. Irena Markova
tajemnice UMC Praha-Troja


mailto:markova@mctroja.cz
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1 'V platové tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich piedpist, a podle
nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjsich predpist.

2 Podle § 4 odst. 2 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisit se za bezuhonnou pro tcely tohoto zdkona nepovazuje
fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umysing, b) pro trestny ¢in
spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto
osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.

3 Piihlagkou se rozumi samostatny doklad. Uplnost piihlasky a pozadovanych piiloh je podminkou pro
uzavieni pracovniho poméru ufednika / tfednice a jmenovani do funkce vedouciho tiednika / vedouci
urednice. Podle § 9 odst.6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zmén¢
nékterych zékont, uchaze¢ nese naklady, které mu tcasti ve vybeérovém fizeni vznikly.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni a v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Spravcem osobnich udaji je Méstska ¢ast Praha-Troja.
Naélezitosti ptihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdejSich predpisi. Osobni udaje
poskytnuté nad ramec tohoto zakona slouzi jen pro snadngj$i komunikaci s uchaze¢i v ramci daného
vybérového fizeni.

Poskytnuté osobni tdaje budou zptistupnény pouze zaméstnanctim personalniho odboru a ¢lentim vybérové
komise. Po skon¢eni vyberového fizeni budou neuspésnému uchazeci/uchazecce vraceny prilohy zaslané s
prihlaskou do vybérového fizeni. Ptihlaska do vybérového fizeni spolu se zavérecnou zpravou vybérové
komise bude v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméne nékterych
zakond, uchovana u spravce po dobu 3 let, po jejim uplynuti dojde ke skartaci téchto dokumentt,
nevznikne-li mezitim jiny pravni divod ke zpracovani danych osobnich udaji. V souladu s ustanovenimi
obecného natfizeni o ochrané osobnich tdaji (GDPR) mate pravo na pfistup ke svym osobnim tdajim
zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich zpracovavani, popt. mizete pozadovat jejich kopie (Cl.
15); mate pravo pozadovat opravu neptesnych osobnich tdaju (¢l. 16); pravo na vymaz, pokud jiz pominul
ucel zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni tidaje zpracovavany
protipravné (¢l. 17); dale mate pravo na omezeni zpracovani téchto udaji (¢l. 18); a pravo vznést ndmitku u
spravce ohledné zpracovavani svych osobnich udaji (¢l. 21). Spravce ma povérence pro ochranu osobnich
udaju, jehoz kontaktni 0daj je: dpo@operatorict.cz .

Statnim dozorovym uiadem pro oblast ochrany osobnich tidajti je Utad pro ochranu osobnich tidaji, na ktery
se také muzete obratit se stiznosti.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi, nesmi byt ufednik ¢lenem fFidiciho, dozorciho
nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimZ pi‘edmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou
¢innost miZe urednik vykonavat (aZ na zakonem stanovené vyjimky) jen s piedchozim pisemnym
souhlasem zaméstnavatel.
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