
 

 

 
O z n á m e n í   o   v y h l á š e n í   v ý b ě r o v é h o   ř í z e n í 

Tajemnice Úřadu městské části Praha-Kolovraty vyhlašuje dne 3. března 2026  
výběrové řízení na obsazení pracovní pozice v odboru finančním 

 
Ekonom(ka) – účetní – rozpočtář(ka) 

 
Hlavní náplň práce:  

• Komplexní vedení účetnictví hlavní činnosti  
• Spolupráce nad tvorbou rozpočtu a kontrola plnění rozpočtu 
• Evidence a administrace dotací 
• Dohled nad hospodařením příspěvkových organizací (ZŠ, MŠ, Domu s pečovatelskou 

službou)  
• Činnost tajemníka finančního výboru zastupitelstva a příprava podkladů pro projednávání 

finančních materiálů v orgánech městské části (finanční výbor, rada, zastupitelstvo) 
• Spolupráce v rámci účetního týmu a s majetkářkou, zástup ve správě místních poplatků 

(ze psů, z pobytu, z užívání veřejného prostranství)   

začneme s jednou agendou a postupně budeme přidávat další, chybějící dovednosti zaučíme. 

 

Místo výkonu práce:  Úřad městské části Praha-Kolovraty, Mírová 364/34, Praha 10 

Platová třída:  10. dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění 

Pracovní poměr:   plný úvazek či kratší pracovní doba dle dohody, doba neurčitá 

Požadované vzdělání:  min. SŠ vzdělání ukončené maturitní zkouškou  

Můžeme nabídnout:  pestrou práci v malém přátelském kolektivu u stabilního 
zaměstnavatele, osobní příplatek a čtvrtletní odměny, 5 týdnů 
dovolené, 4 sick days, příspěvek na stravování, příspěvek  
na penzijní připojištění, benefitní účet, možnost profesního  
i osobního rozvoje, další vzdělávání 

Předpokládaný nástup:  dle dohody  

 

Jaké znalosti a dovednosti byste měli mít 

• praxe v oblasti účetnictví nebo rozpočtu a znalost příslušných právních předpisů, 
• znalost účetního systému GINIS výhodou,  
• pečlivost, samostatnost a spolehlivost, dobrá organizace práce, 
• ochota učit se novým věcem a dále se vzdělávat,  
• schopnost týmové spolupráce. 

 



 

 

 

Přihláška do výběrového řízení: 

Přihlášku dle § 7, odst. 4, zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 
celků, spolu s životopisem můžete doručit osobně v úředních hodinách na podatelnu úřadu 
městské části, poštou na adresu: Městská část Praha-Kolovraty, Mírová 364/34, 103 00 Praha 
10, elektronicky prostřednictvím datové schránky ID: xa2a9sv nebo na e-mailovou adresu: 
podatelna@kolovraty.cz v termínu do úterý 31. března 2026. 
 
Náležitosti přihlášky:  

Jméno, příjmení, titul; datum a místo narození; státní příslušnost; místo trvalého pobytu; číslo 
občanského průkazu; kontaktní údaje; prohlášení v následujícím znění:  
„Poskytnutím svých osobních údajů v rozsahu pro přihlášku do výběrového řízení dávám  
ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, souhlas k jejich zpracování 
a v souladu se zákonem č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě, k jejich uchování.“;  
datum a podpis.  
 
Přílohy přihlášky:  

Životopis s údaji o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech,  
další požadované doklady jako výpis z evidence Rejstříků trestů ne starší než 3 měsíce  
a ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání doložíte, pokud budete 
vyzváni k ústnímu pohovoru.  

 

Děkujeme za váš zájem a těšíme se na spolupráci. 

 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu 
nebo nevybrat žádného uchazeče.  

 

Bližší informace podá:  
Ing. Radka Daníčková, tel. +420 607 979 895, e-mail: tajemnik@kolovraty.cz. 
 

 

V Praze-Kolovratech dne 3. března 2026 

 
 
 
        Ing. Radka Daníčková 
          tajemník Úřadu městské části Praha-Kolovraty 
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Poznámky: 

Podle § 16 odst. 3 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, úředník může být členem řídícího nebo kontrolního 
orgánu právnické osoby provozující podnikatelskou činnost jen s předchozím písemným souhlasem 
územního samosprávného celku, jehož je zaměstnancem. 

Podle § 16 odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, úředník může vykonávat jinou výdělečnou činnost jen 
s předchozím písemným souhlasem územního samosprávného celku, u něhož je zaměstnán.  

Podle § 4 odst. 2 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, se za bezúhonnou pro účely tohoto zákona 
nepovažuje fyzická osoba, která byla pravomocně odsouzena pro trestný čin spáchaný úmyslně  
nebo pro trestný čin spáchaný z nedbalosti za jednání související s výkonem veřejné správy, pokud se 
podle zákona na tuto osobu nehledí, jako by nebyla odsouzena. 

Podle § 9 odst. 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, uchazeč nese náklady, které mu účastí ve výběrovém 
řízení vznikly. 

Náležitosti přihlášky jsou povinně poskytovanými údaji v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb.,  
o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů. Osobní údaje poskytnuté nad rámec tohoto zákona slouží jen pro snadnější komunikaci  
s uchazeči v rámci daného výběrového řízení. Poskytnuté osobní údaje jsou zpřístupněny pouze 
vedoucí úřadu a členům výběrové komise jmenovaným pro výběrové řízení.  

Přihláška uchazeče do výběrového řízení spolu se závěrečnou zprávou výběrové komise budou  
v souladu se zákonem č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, 
uchovány u správce po dobu 3 let, po jejím uplynutí dojde ke skartaci těchto dokumentů, nevznikne-li 
mezitím jiný právní důvod ke zpracování daných osobních údajů.  

V souladu s ustanoveními obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) má uchazeč právo na 
přístup ke svým osobním údajům zpracovávaných správcem a k informacím o jejich zpracovávání, popř. 
může požadovat jejich kopie, má právo požadovat opravu nepřesných osobních údajů, právo na výmaz, 
pokud již pominul účel zpracování, pokud vznese námitky proti zpracování, nebo pokud byly osobní 
údaje zpracovávány protiprávně, dále má právo na omezení zpracování těchto údajů a právo vznést 
námitku u správce ohledně zpracovávání svých osobních údajů. Správce má ustanoveného pověřence 
pro ochranu osobních údajů, kontakt: hana.vlckova@sms-sluzby.cz.  
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